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1. INTRODUGAO

O presente manual tem como objetivo fornecer as informag¢des necessarias
para que o contribuinte possa realizar as operagdes relacionadas as operagoes de
escrituracdo dos servigos prestados e tomados através da Declaracédo Mensal de
Servicos Eletronica - DMS-e e emissao de guias para pagamento do imposto.

2. ACESSO AO SISTEMA
Ambiente de producgao: htip://iss.eunapolis.ba.gov.br/

- Clique sobre a modalidade de acesso desejada.

PAGINA INICIAL MODULDS COMSULTAS AJUDA

Bam-vindo ao Acessar Contribuinte
. ISS Dlgltﬂl l Acesso Contador
Perguntas trequentes

Atencdo: Mudangas na Emissdo de NFS-e e no ISS a partir
de 2026

Imagem 1 - Tela inicial do sistema.

-> Em seguida, selecione a forma de autenticag&o (usuario e senha, certificado
digital ou gov.br).

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
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AUTENTICAGAOD

Bem-vindo ao sistema! Faca login para acessar suas funcionalidades.

Bem vindo de volta!

Faca login para continuar.

[ ]
O CPF/CNFJ
<0

—

oo Senha Esqueceu a senha?
—
-
Qu

- [ Certificado Digital ]

Entrar com gov.br

Imagem 2 - Selecionar forma de autenticagao.

2.1. RECUPERAR ACESSO (USUARIO E SENHA)
Esta opgao se aplica aos contribuintes que ja faziam acesso por usuario e

senha no sistema antigo.
- Apo0s ter selecionado uma das opgdes de acesso (Contribuinte ou Contador),
clique sobre “Recuperar acesso”.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
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PAGINA INICIAL MODULOS .. CONSULTAS .. AJUDA .

AUTENTICAGAO

Bem-vindo ao sistemal! Faca login para acessar suas funcionalidades.

Bem-vindo de volta!

Informe seus dados para acessar o
sistema.

CPF/CNPJ

® Utilize apenas ndmeros, sem pontos, barras ou
@ | 9 tracos.
<> -

Senha ‘ Recuperar acesso

—

L

— Se vocé esqueceu a senha, use Recuperar acesso

L NN g - -
para receber uma senha temporaria no e-mail
cadastrado.

Autenticar
4
X ou

-

Outras formas de acesso

[ Certificado Digital ]

Entrar com gov.br

Solicitar Acesso ‘

Imagem 3 - Selecionar forma de autenticagéo.

- Em seguida, informe o CPF ou CNPJ e clique em “Buscar dados”.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
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PAGINA INICIAL MODULOS .. CONSULTAS .. AJUDA .

AUTENTICAGAD
Recuperacao de
Acesso

Informe o CPF ou CNP3J vinculado ao
seu cadastro para localizar seus
dados de acesso.

-« » Importante: por seguranca, o e-mail
— sera exibido de forma parcial para
i confer&ncia. Ao confirmar,
— enviaremos uma senha temporaria
LR N NN

para o e-mail cadastrado.

CpfCnpj
99 000100
d
R Utilize apenas n.]merc-& sem pDI"tOE. parras ou L
" UEE;DS.

‘ Voltar para o login ‘

Imagem 4 - Recuperar acesso.

-> Selecione o usuario e clique no botdo “Enviar senha temporaria”.

Encontramos mais de um cadastro para o
CPF/CNP3J informado. Selecione o cadastro
correto para enviar a senha temporaria.

Selecione o cadastro

Por seguranga, o e-mail & exibido de forma
parcial.

© ELTON — el***@em**** br

Confirme a opcéo selecionada para
enviarmos a senha temporaria.

B Enviar senha temporaria

A senha temporaria possui validade limitada e devera ser
alterada no primeiro acesso. Caso nenhuma opgéo seja

reconhecida, entre em contato com o suporte.

Imagem 5 - Enviar senha temporaria.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
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2.2. ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL
-> Selecione o certificado digital.

Selecione um certificado X

Selecione um certificado para se autenticar no iss.ribeiraodasneves.fintel.com.br:443

Tema Emissor Serial
R 707 Autoridade Certificador. 001 1F
JA 08 AC SA 584 [17

Informagées do certificado Cancelar

Imagem 6 - Selecao do certificado digital.

Quando localizado o usuario vinculado ao certificado digital, sera exibida a
tela inicial do sistema. Caso seja o primeiro acesso, 0 usuario devera proceder
conforme o item 2.

-> Certificado Digital

Identificacéo: Nome:
04 8 I A:04 8
E-mail: Tipo:
@GMAIL.COM e-CPF

-> Lista dos cadastros encontrados

Selecione o cadastro desejado: .-o

PR-0 9/0; CPF/CNPJ: 04 8; Nome: Jz ia v
CNPJ: Nome:
04 3 3 a
CRC:
PR- 9/0
Como é o primeiro acesso do cadastro selecionado sera necessario informar os dados abaixo:
0 enderego de e-mail fornecido abaixo sera utilizado para acesso através de senha, por esse motivo informe um enderego valido.
Nome Usudrio: Email:

@gmail.com

Acessar Sistema .-o

Imagem 7 - Criar usuario por certificado digital.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
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2.3. SOLICITACAO DE USUARIO (POR FORMULARIO)

Esta opcao permite preencher o formulario, anexar os documentos e enviar
para a avaliacdo do Fisco Municipal. Aplica-se a usuarios que nao possuiam acesso
no sistema antigo e também a contribuintes domiciliados fora do municipio.

- Na tela de autenticacao (imagem 2), clique no botao Solicitar de usuario.
=> Na proxima tela clique na opcao “Sou Empresa” e “Solicitar acesso por
formulario”.

PAGINA INICIAL  ACESSO .. FUNQ@ES ~  SUPORTE -

Por meio destes passos, possibilita o cadastro de acesso ao Sistema.

Sou Empresa

2= rq

Criar meu usuario Solicitar acesso por Formulario
Se a empresa possui um certificado digital Se nao possui certificado digital em seu nome
emitido em seu nome ou em nome do ou em nome do representante, vocé pode
representante, vocé pode solicitar o acesso solicitar acesso com formulario.

automaticamente.

Sou Contador

Consultar minha solicitacdo de acesso

Imagem 8 - Solicitagdo de usuario por formulario eletrénico.

=> Na proxima tela informe os dados da empresa (imagem 9), do representante
legal e as finalidades de acesso desejadas (imagem 10).

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
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Solicitacdo de Usuario via Formulario Digital

Para iniciarmos solicitacao de acesso sera necessario executar os seguintes passos:
= 1° - Preenchimento do formul&rio abaixo.
+ 2°- Confirmar todos os dados informados e clicar sobre o botao de "Préximo Passo".

1° - Formulério:

- Campos com * sdo obrigatdrios.

Raz&o Social/Nome

CONTRIBUINTE DEMONSTRACAO S.A.

Cnpj/Cpf Inscrigdo Municipal
91 * 999

Telefone E-mail

an * contato@empresa.com.br
-> Dados de Endereco
Cep Rua/Logradouro
Nimero Bairro

- * CENTRO
Complemento Cidade

Imagem 9 - Preenchimento dos dados da empresa.

& Finalidade de acesso

Emissdo de NFS-e

[ | Emissdo de CFS-e

Operagdes comuns a prestadores de servigos

[ ] Prestacao de informacaes de Instituicdes Financeiras
D Domicilio Tributario Eletrénico

|| Incentivo Fiscal

[ Cartérios

[| Emissor de RPA

[ Instituigio de Ensino

- Representantes/Socios

Nome Cpf

Finte
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— o V2

o s

I Complete todas as acdes antes de Solicitar

Imagem 10 - Finalidade de acesso e dados do(s) representante(s).

=> Preencha os dados e clique em “Proximo passo”.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
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- Clique no botao “Anexar documentos” conforme imagem 12.

Solicitacao de Usuario

A chave da sua solicitagao ¢ W 5EOQFF! Anote esse niimero ele serviré para consultas.

Para concluir sua solicitagao siga os passos:
+ 1° - Confirmar todos os dados informados.
« 2°- Anexar os documentos quando solicitado pela prefeitura.
+ 3°- Confirmar os dados e enviar solicitagio para avaliagéo, utilizando o botdo de Enviar para Avaliacio.
= 4° - Aguardar a autorizacao realizada por um fiscal responsével.

A atual SITUAGAO da sua solicitagdo é:

€ Voltar & Editar 2 Anexar Documentos M Enviar para Avaliagio

-» Formulario

CNPJ Base Razdo Social/Nome
99999999 CONTRIBUINTE DEMONSTRACAO S.A.
Cnpj/Cpf Inscrigdo Municipal E-mail
999 contato@empresa.com.br
Contador Nome Contador Documento

N&o informado

Cep Rua/Logradouro
000 —
Nimero Bairro Cidade/Estado
o — .

Imagem 117 - instrugées.

=> Na préxima tela anexe os documentos e clique em “Confirmar”.

Anexar Documento

0 REQUERIMENTO exige que seja vinculado todos os documentos abaixo:

Contrato Social

I Escolher arguivo | Contrato Social.pdf ]
Cartéo CNPJ
I Escolher arguivo |Cartéo CNPJ.pdf ]

Documento Extra 01:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Documento Extra 02:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Documento Extra 03:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Imagem 12 - Anexar documentos.
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- Solicitagao
Codigo IP Solicitacao Data da Solicitacado
3 - 5.89 -
Chave Data Avaliacio
JA . O F N&o informado

O REQUERIMENTO exige que sejam remetidos, eletronicamente, os seguintes documentos:
« Contrato Social
s Cartao CNPJ]

Anexos

Agdo Nome
m ContratoSocial.pdf
CartaoCNPI.pdf

Imagem 13 - Documentos anexados.

= Apds anexar os documentos clique no botdo “Enviar para avaliagéo” presente
na parte superior da tela (imagem 11).

=> O sistema exibira a chave da solicitacdo e situacdo da solicitacido conforme
mostra a imagem 14.

PAGINAINICIAL  ACESSO.  FUNGCOES.  SUPORTE .

Solicitacao de Usuario
I A chave da sua solicitagao ¢ 3AA82/ |EOFF! Anote esse niimero ele servira para consultas.

A atual SITUACAO da sua solicitacao é:

Imagem 14 - Confirmagé&o do envio para avaliagao.

2.3.1. Consultar solicitagao de acesso
- Na tela de Solicitacdo de Usuario, clique em “Consultar minha solicitacdo de

acesso’.
= Informe a chave de acesso ou CNPJ e clique no botao

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
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Por meio destes passos, possibilita o cadastro de acesso ao Sistema.

Sou Empresa

Sou Contador

Consultar minha solicitacdo de acesso

Informe a chave de acesso ou CNPJ/CPF da solicitacdo

= 3AA820T T

OFF

Imagem 15 - Consultar solicitagdo de acesso.

O status da solicitacédo sera exibido conforme a tela abaixo:

PAGINA INICIAL ACESSO - FUNC}E)ES SUPORTE -

Solicitagao de Usuario
I A chave da sua solicitacdo ¢ 3AA8! = EOFF! Anote esse nimero ele servira para consultas.

A atual SITUACAO da sua solicitagio é; Deferido
Imagem 16 - Status da solicitacéo.

Em caso de nao deferimento da solicitacédo, o retorno sera acompanhado de
justificativa conforme mostra a imagem 17.

PAGINA INICIAL ACESSO .. FUN(;E)ES SUPORTE .

Solicitagao de Usuario
I A chave da sua solicitagao ¢ 3D48 = IDE3! Anote esse niimero ele servira para consultas.

A atual SITUACAO da sua solicitacdo é: Indeferido
Motivo: Documentacao anexada encontra-se incompleta.

Imagem 17 - Solicitagao indeferida.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
10


http://www.fintel.com.br

Finte

Gestao Publica

2.3.1.1. Envio dos dados de acesso

Quando o pedido for deferido, os dados de acesso serdao encaminhados para
o e-mail informado na solicitagdo, conforme mostrado na imagem abaixo.

Prezado(a) CONTRIBUINTE DEMONSTRACAO S.A.,

Seu acesso a sistema de Gestao de 1SS foi liberado.
Seguem os dados para acesso:

CMC:

Email: | .com.br

Senha:

Clique aqui para acessar o sistema

Imagem 18 - E-mail contendo os dados de acesso.

3. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA - CADASTROS
3.1. DADOS DO CADASTRO

Esta opgao permite a consulta dos dados cadastrais do contribuinte, bem como a
alteragao do nome fantasia, telefone, e-mail e insergdo da logomarca da empresa.
=> Acesse 0 menu Cadastros, clique em Dados do Cadastro.

CADASTROS .. CONSULTAS .. D ECLARAQE}ES NFS-E .. GUIAS ..
DECLARANTE CONTADOR
[ Dados do Cadastro ] Vincular Contador

Imagem 19 - Dados do cadastro.

-> Na tela seguinte, altere as informagbes necessarias ou a logomarca da
empresa e em seguida clique no botao Salvar.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
11
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Dados do Cadastro

CADASTRO

Razao Social
EMPRESA DEMONSTRACAO

Nome Fantasia
EMPRESA DEMONSTRACAO - |

CPF/CNP] Inscricao Municipal CNAE Principal:
99, /0001-23 0 2539-0/00 - Servigos de usinagem, solda, trata it
mento e revestimento em metais
Endereco
Av. . /Séao Paulo - CEP:

LOGOMARCA

Alterar Logomarca

CONTATO

Telefone Principal Telefone Secundario E-mail E-mail Secundario

(11) -2154

Imagem 20 - Editar dados do cadastro.

3.2. MINHAS FILIAIS
Esta opgao lista as empresas que tém o mesmo CNPJ raiz daquela logada no

sistema.
-> Acesse o0 menu Cadastros, clique na opcao Minhas Filiais.

CADASTROS ., CONSULTAS .. DECLARAQE}ES ~ NFS-E. GUIAS.

DECLARANTE CONTADOR

Dados do Cadastro Vincular Contador

Imagem 21 - Minhas filiais.

- Na listagem, no lado direito da tela, clique no botdo com o simbolo “check
para acessar o ambiente de emissdo de NFS-e/DMS-e da empresa desejada.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
12
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Minhas Filiais

Abaixo serao exibidos todos os cadastro vinculados ao seu CNPJ Raiz.

CHNPJ Cidade ~
INSCRIGAD *  CHNPJ NOME ENDEREGO
1 99, J0001-23 EMPRESA DEMOMNSTRACAD - Avenida !Q,.
REGIME MORMAL
1 99, JO002-04  EMPRESA DEMONSTRACAD REGIME  Avenida ;. o
NORMAL - FILTAL = . o inliinille
Anterior 1 Préximo

Imagem 22 - Listagem de filiais.

3.3. CLIENTE/FORNECEDOR
Esta opcdo permite a consulta e manutencdo do cadastro de clientes e
fornecedores visando agilizar a emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica
(NFS-e) e a escrituracdo dos servicos tomados (Declaragcdo Mensal de Servigos
Eletronica - DMS-e).
=> Acesse o menu CADASTROS, clique em Cliente/Fornecedor.

CADASTROS . CONSULTAS . DECLARAI;E)ES v NFS-E - GUIAS .

DECLARANTE CONTADOR
Dados do Cadastro Vincular Contador
Minhas Filiais

[Clienie,-‘Fornecedor]

Imagem 23 - Cadastro de Cliente/Fornecedor.

-> Na tela seguinte, insira os filtros desejados (CNPJ/CPF, Nome, E-mail,
Apelido) e clique no botdo Consultar, ou apenas clique no botdo Consultar
para listar todos os cadastros.

- Na tela de listagem, clique no botdo +NOVO CLIENTE/FORNECEDOR para
adicionar novos cadastros.

-> Na listagem de registros, clique em Detalhes para visualizar os dados na
integra e obter acesso as opgdes de edi¢ao e exclusdo do cadastro.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
13
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PAGINA INICIAL CLIENTES/FORNECEDORES
. + NOVO CLIENTE/FORNECEDOR
Clientes/Fornecedores _

CNPJ/CPF Nome E-Mail Apelido

Q, Consultar
n Total de Registros: 1
DETALHES CMNPJ/CPF APELIDO E-MAIL RAZAD SOCIAL

99.999.995/0001-03 ~ TOMADORPADRAO  email@email.com.br ~ TOMADOR DE SERVICOS PADRAO LTDA ﬂ

Imagem 24 - Listagem do cadastro de clientes e fornecedores.

3.4. MENSAGENS

Esta opcao permite visualizar as mensagens encaminhadas pelo fisco.
-> Acesse o menu CADASTROS, clique em Mensagens.

CADASTROS .. CONSULTAS . DECLARAI;E) ES . MNF5-E - GUIAS -
DECLARANTE CONTADOR
Dados do Cadastro Vincular Contador

Minhas Filiais

Cliente/Fornecedor

Gerenciar Tributos Federais

Mensagens

Imagem 25 - Mensagens.

=> Em seguida, clique sobre o registro desejado para visualizar os detalhes.

PAGINA INICIAL | CAIXA POSTAL

Caixa Postal

Caixa de entrada

@ [07/05/2025] MANUTENCAQ
PROGRAMADA

Imagem 26 - Listagem de mensagens (caixa de entrada).

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
14
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-> Na tela de detalhes da mensagem clique sobre o botdo que simboliza uma
impressora (1) para visualizar a impressao. Clique no botdo Cadastrar
resposta para interagir com o emissor da mensagem.

Mensagem

Assunto
Data Postagem
07/05/2025 17:05:43

Tipo

Descricio

===- 0

Imagem 27 - Detalhes da mensagem.

3.5. LISTA DE USUARIOS

' a6

Data de Leitura

07/05/202517:07:48

Usuéario de Leitura

Esta opcao permite listar e cadastrar novos usuarios do sistema.
- Acesse o menu CADASTROS, clique em Lista de Usuarios.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
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CADASTROS ., CONSULTAS .. DECLARA(;E)ES NFS-E ..
DECLARANTE CONTADOR
Dados do Cadastro Vincular Contador

Minhas Filiais

Cliente/Fornecedor
Gerenciar Tributos Federais
Mensagens

Meus Aparelhos de Acesso

Aliquota Simples Nacional
USUARIOS

Lista de Usuarios

Imagem 28 - Lista de usuarios.

- Na tela de listagem de usuarios, utilize as op¢des Cadastrar usuario, Editar ou
Mudar Senha, conforme mostrado na imagem abaixo.

Lista de usuarios

® Todos O Ativos O Inativos

Cadastrar usuario

Lista de usuarios

Nome Email Nivel Data de Atualizacio Ultimo Acesso

Editar || Mudar Senha admin Master

Imagem 29 - Cadastro de usuarios.

4. DECLARAGAO MENSAL DE SERVIGOS ELETRONICA - DMS-e
4.1. CONSULTAS
4.1.1. NFS-e Emitidas
Esta funcionalidade permite consultar tanto as notas emitidas diretamente no
sistema local (sistema antigo) quanto aquelas emitidas no Ambiente Nacional da
Nota Fiscal de Servigos Eletrénica.
= Acesse o0 menu “Consultas”, clique em “NFS-e Emitidas”.

CADASTROS .. CONSULTAS . DECLARAQ@ES NFS-E .. GUIAS ..

CONSULTAS

NFS-e Emitidas

Imagem 30 - Menu Consultas.
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Ao acessar esta tela, serdo listadas automaticamente as notas emitidas
referentes ao periodo de apuragédo (competéncia) corrente. Caso deseje pesquisar
por data de emissao, informe o intervalo (data inicial e final) e apague o conteudo
do campo “Competéncia” e clique no botao “Consultar”

PAGINA INICIAL NFS-E EMITIDAS
o + EMITIR NFS-E
NFS-e Emitidas -

Data Emissao Competéncia CNPJ/CPF Tomador

/7 a 05/2025
Razao Social Tomador Situacao Nimero

Todos v

Exigibilidade Responsavel Recolhimento Municipio Credor RPS Nimero

Todos v Todos v Todos v
RPS Serie Servico

Selecione v X

m

Imagem 31 - Consulta de notas fiscais emitidas.

- Na listagem de notas fiscais, utilize os botbes de agao localizados na lateral
esquerda para visualizar detalhes (A), imprimir (B) e fazer o download do
arquivo XML (C).

A imagem abaixo apresenta a consulta a notas fiscais emitidas no emissor
local, possibilitando o acesso aos detalhes dos documentos (A), possibilitando
inclusive o cancelamento quando permitida pelos atos normativos vigentes.

A B NUMERO EMITIDOEM  CPF/CNPJ TOMADOR RAZAO SOCIAL TOMADOR VALOR SERVIGOS VALOR 1SS MUNICIPIO CREDOR
Bl 8 B g < . [2025 /0001-30 SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL DEMONSTRACAO R$0,50 R$0,01 Juizde Fora-MG

4 /2025 f0001-29 EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA - OPTANTE SN R$0,50 R$0,01 Juiz de Fora-MG
3 . /2025 /0001-90 EMPRESA DEMONSTRACAO - CONTRIBUINTE RETENTOR R$0,50 R$0,00 Juizde Fora-MG
2 /2025 /0002-28 TOMADOR DE SERVICOS DEMONSTRACAO LTDA R$0,51 R$0,01 Juizde Fora-MG
1 /2025 %/0002-28 TOMADOR DE SERVICOS DEMONSTRACAQ LTDA R$0,50 R$0,01 Juizde Fora-MG
Subtotais: R$2,51 R$0,04
Totais: R$2,51 R$0,04

Imagem 32 - Botbes de agao para NFS-e emitidas no sistema local.

Ao clicar no botao “Visualizar detalhes” (olho) sera exibida uma tela contendo
na parte inferior os botdes que permitem acdes tais como impressao e cancelamento
da nota fiscal.
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Valor servicos Valor deducdes Desconto incondicionado Desconto condicionado
R$ 300,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Base calculo Aliquota Valor PIS Valor COFINS
R$ 300,00 3,00 % R$ 0,00 R$ 0,00

Valor INSS Valor IR Valor CSLL Valor ISS
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 9,00

Outras retencdes

R$ 0,00

I [ e e A

Imagem 33 - Botdes disponiveis na tela de detalhes da NFS-e emitida no sistema local.

A imagem abaixo mostra a listagem de notas fiscais geradas no emissor
nacional, exibindo os botdes de funcéo “Imprimir’ (A) e “baixar arquivo XML”.

Total de Registros: 1
NUMERO EMITIDOEM  CPF/CNPJ TOMADOR RAZAO SOCIAL TOMADOR VALOR SERVIGOS VALORISS MUNICIPIO CREDOR
] 78 08/01/2026 15 /0001-35 MARIA R$2.035,00 R$0,00 Ribeirde das Neves
° Subtotais: R$2.035,00 R$0,00
Totais: R$2.035,00 R$0,00

Imagem 34 - BotGes de agao para NFS-e emitidas no ambiente nacional.

4.1.1.1. Cancelar Nota Fiscal de Servicos Eletrénica

Esta funcionalidade permite o cancelamento de Notas Fiscais Eletronicas

geradas no emissor local (sistema antigo) respeitadas as regras expressas nos atos
normativos vigentes.

-> Acesse a tela de detalhes da nota fiscal (item 4.1.1), clique no botdo
Cancelar.

<7 Enviar por e-mail <> Download XML [& Emitir carta de correcio

Imagem 35 - Cancelar NFS-e

-> Selecione o motivo do cancelamento, informe se ha nota emitida em

substituicdo, o numero da nota substituta, preencha o campo “observacao” e
clique no botao Confirmar.
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Cancelar Nota
DADOS DO CANCELAMENTO

Motivo do Cancelamento Data de Cancelamento Existe nova nota emitida? N° da nova nota

Tomador dos servico  ~ . /2025 Sim v 6

Motivos para o cancelamento (obrigatério preenchimento)

O tomador do servico foi informado incorretamente.

Imagem 36 - Formulario de cancelamento.

Caso nao seja possivel o cancelamento automatico (de acordo com os
critérios estabelecidos pela legislagdo), o sistema exibira uma mensagem
informando sobre o procedimento a ser realizado para submeter a solicitacdo a
analise do Fisco.

Cancelar Nota

A Informacgao do nimero do documento substituto € obrigatorio, caso ndo exista documento substituto utilize o botao de x
'Abrir Solicitagdo de Cancelamento’.

Imagem 37 - Cancelamento ndo permitido.

4.1.2. NFS-e Recebidas
Esta funcionalidade permite consultar as notas fiscais de servigos tomados de
prestadores do municipio de Eunapolis, contemplando os documentos gerados no
emissor local (sistema antigo) até 31.1.2026. As notas de servigos tomados
geradas no Emissor Nacional (a partir de 1.1.2026) podem ser acessadas no menu
“Consultas” — “Servigos tomados”.
- Acesse o0 menu “Consultas”, clique sobre “NFS-e Recebidas”.

CADASTROS .. CONSULTAS .. DECLARAQE)ES GUIAS ..

CONSULTAS

MNFS-e Emitidas
[N FS5-e Recebidas ]

Imagem 38 - Acesso as NFS—es recébidas.

= Aplique o filtro ou combinagdo de filtros desejada (A) e clique no botado
“Consultar”;
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- Na listagem (no lado esquerdo de cada registro), utilize os botdes de fungao
para “Visualizar detalhes” (B), “Imprimir” (C) e “Baixar arquivo XML” (D).

= Utilize os botbes relacionados (E) para geracao de relatério, impressdo em
lote e exportagao de arquivo XML dos registros listados de acordo com o filtro

aplicado.
NFS-e Recebidas °

Competéncia Data Emissao CNPJ/CPF Prestador
10/2025 a

Situacéo Nimero Exigibilidade Responsavel Recolhimento
Todos v Todos v Todos v

Municipio Credor Servigo
Todos Selecione v X

=3 -0

Total de Registros: 3

NUMERO  EMITIDO EM CPF/CNPJ PRESTADOR RAZAO SOCIAL PRESTADOR VALOR SERVICOS  VALOR ISS
14 09/12/2025 99. /0001-00 EMPRESA R$ 500,00 R$15,00
16 09/12/2025 99. '/0001-00 EMPRESA R$ 100,00 R$ 3,02
17 09/12/2025 99. 7/0001-00 EMPRESA R$ 300,00 R$ 9,06
Subtotais: R$ 900,00 R$27,08
Totais: R$ 900,00 R$27,08

Imagem 39 - Listagem de NFS-es recebidas.

4.1.3. Servigos Tomados
Esta funcionalidade permite a consulta dos documentos fiscais emitidos ou

compartilhados no Ambiente Nacional da Nota Fiscal Eletrénica e também de
documentos langados manualmente (documentos gerados em emissores locais de
municipios que porventura ainda nao fazem o compartilhamento).

- Acesse o0 menu “Consultas” e clique na opgao “Servigos Tomados”.

CADASTROS .. CONSULTAS .. DECLARA(;E')ES GUIAS ..

CONSULTAS

NFS-e Emitidas
NFS-e Recebidas

[ Servigos Tomados ]

Imagem 40 - Acesso a consulta de servigos tomados.
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- Aplique o filiro ou combinacao de filtros desejados (A) e clique no botao
“Consultar”.

-> Na listagem dos documentos, utilize os botdes “Imprimir’ (B) e “Exportar
arquivo XML” (C).

=> Utilize os botdes “Gerar Relatorio” ou “Exportar NFS-e Nacional” (D).

Servicos Tomados/NFS-e Nacional ° .
Competéncia Data Emisséo CNPJ/CPF Prestador
12/2025 12/12/2025 a | 12/12/2025
Situagdo Nimero Série/Tipo Documento Exigibilidade
Todos v Todos v Todos v

Municipio Credor Responsavel Recolhimento
Todos v Todos v
Servigo

Selecione v X

Q consultar Gerar Relat6rio Exportar (NFS-e Nacional) } .>° Colunas Visiveis ¥

Total de Registros : 3

CPF/CNPJ RAZAO SOCIAL RESPONSAVEL MUNICIPIO
SERIE/TIPO DOCUMENTO NUMERO EMITIDO EM PRESTADOR PRESTADOR RECOLHIMENTO INCIDENCIA ALIQUOTA VALOR SERVICOS BASE CALCULO VALOR IS5
2] FS-e Naciona I 12/12/2025 01 f0001-30 L LTDA Tomador Ribsiriodas Neves ~ 5,00% R$1.214.32506  R$607.162,53 RS$30.358,1
m NFS-2 Nacional 5 12/12/2025 01 /0001-30 L LTDA Tomador Ribeirio das Neves  5,00% R$ 87.067,09 R$43.533,54 R$2176,6
m NFS-e Nacional 6 12/12/2025 OL. 4/0001-30 L LTDA Tomador Ribeirio das Neves  5,00% R$1.214.32506  R$607.162,53 R$30.358,1

Subtotais: R$2.515.717,21 R$1.257.858,60 R$ 62.892,9

Totaist R$1.301.392,15 R$650.696,07 R$32.534,8

Imagem 41 - Listagem das notas fiscais de servigos tomados.

Caso as notas de servigcos tomados ndo tenham sido compartilhadas no
Ambiente Nacional da NFS-e, proceda ao langamento manual clicando no botao “+
Nova Declaragdo” disponivel no lado direito, na parte superior da tela.

= [MPORTAR XML [ + NOVA DECLARM;RD

Imagem 42 - Acessar declaracdo manual de servigos tomados.

4.1.4. Servigos Prestados

Esta funcionalidade é destinada a prestadores de servigos estabelecidos
em outros municipios, cuja a prestacdo ou incidéncia do ISSQN referente a
prestacdo se dé em Eunapolis, possibilitando a geragéo das guias para recolhimento
do imposto. Ha procedimentos distintos dependendo do compartilhamento das notas
com o Ambiente Nacional da NFS-e.

4.1.4.1. Documentos compartilhados no Ambiente Nacional da NFS-e
=> Acesse o0 menu “Consultas’, clique em “NFS-e Emitidas”.
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4.1.4.2. Documentos ndao compartilhados no Ambiente Nacional da NFS-e
Esta funcionalidade permite consultar as notas fiscais de servicos prestados
langadas manualmente (item 4.2.2.2).
=> Acesse 0 menu “Consultas”, clique em “Declaragao Serv. Prestados”.

4.1.5. ISS Declarados e nédo pagos
Esta opcao permite a consulta de débitos de ISSQN gerados a partir das
notas dos servicos prestados e tomados.
- Acesse o0 menu “Consultas” e clique na opcao “ISS Declarados e Nao Pagos”.

CADASTROS .. CONSULTAS .. DECLARAGOES ., GUIAS ..

CONSULTAS

— (155 dclorados o pois)

Imagem 43 - Acessar listagem de ISS declarados e nao pagos.

- Informe o intervalo de competéncias (A);
= Utilize o botdo “Buscar Pagamentos” caso existam pagamentos recentes para
as competéncias listadas.

PAGINA INICIAL 155 DECLARADO NAO PAGO

- 3 BUSCAR PAGAMENTOS
ISS Declarado Nao Pago 2
L Periodo | 10/2025 11/2025 | o ]]..o

@ Existe competéncia com ISS Retido Devido! Valor total acima de R$ 15,00!

Iss
Declarado Declarado 1SS Parcelado
Declarado Declarado préprio Declarado retido lacado Devido Devido Devido Simples
Competéncia abatimentos préprio pago retido pago aditivo proprio retido total Nacional Situacdo

11/2025 R$ 0,00 R$ 27,00 R$0,00  R$124,35 R$0,00 R$0,00 R$27,00 R$12435 R$151,35 R$0,00  Devido
10/2025 R$ 0,00 R$ 9,00 R$ 0,00 R$ 39,08 R$0,00 R$0,00 R$9,00 R$39,08 R$48,08 R$0,00  Devido
TOTAL: R$ 0,00 R$ 36,00 R$ 0,00 R$163,43  R$0,00 R$0,00 R$36,00 R$163,43 R$199,43 R$ 0,00

Anterior 1  Préximo
Imagem 44 - Consulta débitos de ISS declarados e ndo pagos.

4.2. DECLARACOES
4.2.1. Servigos Tomados
4.2.1.1. Documentos compartilhados no Ambiente Nacional

Os documentos fiscais emitidos ou compartilhados no Ambiente Nacional ndo
necessitam de nenhum langamento manual, ou seja, passam a integrar
automaticamente a escrituragao do tomador, possibilitando a geragao das guias para
pagamento do imposto nos casos em que houver retencdo na fonte pagadora. O
procedimento para consulta das notas fiscais esta descrito no 4.1.3.
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4.2.1.2. Documentos ndo compartilhados no Ambiente Nacional
Essa rotina permite registrar as notas fiscais de servicos tomados de
prestadores sediados em outros municipios (que ainda n&o compartilham os
documentos fiscais no Ambiente Nacional da NFS-e).
- Acesse o menu Declaragées, clique sobre Declaracdo de Servigos Tomados.

CADASTROS .. CONSULTAS .. DECLARACOES ., NFS-E .. GUIAS ..

DECLARAGOES

[Declaragﬁo de Servigos Tomados]

Imagem 45 - Menu Declaragao de Servigos Tomados.

- Na tela seguinte, selecione o fornecedor, caso ja o tenha cadastrado (A), ou;

- Informe o CPF/CNPJ e cligue em Buscar (B). Se o cadastro ja constar na
base do municipio, os dados serdo preenchidos automaticamente, caso
contrario, precisarao ser digitados (C).

-> Se desejar, adicione o cadastro na lista de cliente/fornecedor para poder
acessa-lo em futuros langamentos (D).

Declaracao de Servico Tomado
PRESTADOR

Prestadores:
Endereco do exterior ?
Selecione v X
CPF/CNP] e Email

Razdo Social0—°

PRESTADOR DE OUTRO MUNICIPIO

Nome fantasia

PRESTADOR DE OUTRO MUNICIPIO

Telefone Cep Logradouro

(41) 1234-5555 80010-000 m Rua José Loureiro
Numero Bairro Complemento

101 Centro
Estado/Cidade

Parana v Curitiba v ?

Adicionar como cliente

Imagem 46 - Dados do prestador.

-> Em seguida, informe os dados de emissao do documento fiscal (E).
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DETALHES DA EMISSADFG
Data de emissao Tipo de Documento Série Numero*

02 Nota Fiscal de Pres « Unica v 12

nnnnnnnnnnnnnnn

Imagem 47 - Dados da nota fiscal.

- Selecione o item da lista de servigos, a exigibilidade, o local de incidéncia e
responsavel pelo recolhimento (F).

SERVIGO TOMADO *—

Lista Servico*

010100200 - Desenvolvimento de sistemas -
Exigibilidade Estado de incidéncia Municipio de incidéncia  Responsavel pelo
Exigivel recolhimento

Minas Gerais v o Juiz de Fora v
Tomador v

Imagem 48 - Dados do servigo tomado.

=> Informe o valor do servigo (G).

=> A edi¢do do campo “Dedugbes” esta condicionada as regras do item da lista
de servigos, caso o local de incidéncia seja Eunapolis - BA.

=> O campo aliquota sera preenchido automaticamente se a incidéncia for no
municipio de Eunapolis - PR e permitira edicdo caso a incidéncia seja em
outro municipio.

- Marque a caixa “Simples” caso o prestador seja optante pelo Simples
Nacional;

= Informe o valor dos tributos federais, se houver (H);
=> Clique no bot&o Declarar Nota.
e.. VALORES
Valor do servico* Deducgdes Valor total Base calculo
100,00 0,00 100,00 100,00
Aliquota Valor ISS
2,00 2,00
TRIBUTOS FEDERAIS @
Valor IR Valor COFINS Valor CSLL Valor PIS Valor INSS Valor Outras
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Retencbes

0,00

Declarar Nota

Imagem 49 - Valor do servigo - tributagao.
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O sistema exibira os detalhes do registro do documento fiscal.

=> Utilize os botdes disponiveis na parte inferior da tela para realizar as
operagdes de impressao, impressdo do recibo de retencdo, edicdo ou
exclusao do registro.

Imagem 50 - Botdes de agao - langamento de servigo tomado.

=> Para visualizar/imprimir as notas fiscais, acesse o menu Consultas —
Servicos Tomados, aplique os filtros necessarios.

4.2.2. Servigos Prestados

Esta funcionalidade é destinada a prestadores de servigos estabelecidos
em outros municipios, cuja a prestacdo ou incidéncia do ISSQN referente a
prestacdo se dé em Eunapolis, possibilitando a geragédo das guias para recolhimento

do imposto. Ha procedimentos distintos dependendo do compartilhamento das notas
com o Ambiente Nacional da NFS-e.

4.2.2.1. Documentos compartilhados no Ambiente Nacional da NFS-e

Para notas constantes no Ambiente Nacional da NFS-e ndo ha necessidade
da realizagdo de lancamentos manuais, basta consultar os documentos e
posteriormente prosseguir a emissao de guias (item 4.3).

CADASTROS .. CONSULTAS ., DECLARACOES ., NFS-E .. GUIAS ..

CONSULTAS

NFS-e Emitidas

Imagem 51 - Consulta NFS-e emitidas - prestador de outro municipio.

- Em seguida, insira o filtro desejado e clique em “Consultar” (A);
=> Utilize as funcionalidades (B) para gerar relatério, imprimir ou exportar.
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NFS-e Emitidas o
Data Emissao Competéncia CNPJ/CPF Tomador
a 01/2026
Razio Social Tomador Situacao Niimero
Todos v 17557990
Exigibilidade Responsavel Recolhimento Municipio Credor RPS Numero
Todos v Todos v Todos v
RPS Serie Servigo
Selecione - X
= =30
. Total de Registros: 1
NUMERO EMITIDO EM CPF/CNPJ TOMADOR RAZAO SOCIAL TOMADOR VALOR SERVICOS VALOR ISS  MUNICIPIO CREDOR
m 17557990  09/01/2026 33 /0001-14  OF LLTDA R$79,20  R$0,00 Ribeirdo das Neves
Subtotais: R$ 79,20 R$0,00
Totais: R$ 79,20 R$0,00

Imagem 52 - Listagem das notas emitidas.

4.2.2.2. Documentos ndao compartilhados no Ambiente Nacional da NFS-e

Esta rotina permite que os prestadores sediados em outros municipios
realizem o registro dos servicos prestados com incidéncia do ISSQN no
municipio de Eunapolis - BA a partir das notas fiscais emitidas no municipio
sede do prestador, caso estas ainda nao estejam compartilhadas no ambiente
da NFS-e Nacional.

=> Acesse o0 menu Declaracgées, clique sobre Declaracdo de Servigo Prestado.

CADASTROS . CONSULTAS .. DECLARACOES ., GUIAS .

DECLARAGOES

[Declarat;éo de Servico Prestado]

Imagem 53 - Declaragéo de Servigos Prestados.

- Em seguida, informe os dados do documento (numero, tipo, série, data de
emissao e competéncia) - (A).
- Informe os dados do rodapé do documento fiscal (B).
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Declarar servico prestado
NOTA FISCAL

Atencao! Fssa declaracédo destina-se apenas aos prestadores de servigos que desejam efetuar a escrituracao de
um documento fiscal, ou seja, possuem um documento fiscal ja emitido.

Caso deseje emitir (gerar) uma NFS-e utilize a fungao 'Emitir NFS-€'.

N° Documento

1235

Tipo: Serie/SubSerie:

Nota Fiscal de Serv + Unica

Data de Emissao

v 30/05/2025

Competéncia

05/2025

Observacao (Texto a ser inserido no rodapé) ._e

Reforma redidencial na Rua Bruno Busca, 101.

Imagem 54 - Dados da nota fiscal.

-> Selecione o cliente (C ), ou;
- Informe o CNPJ/CPF e clique em Buscar (D). Caso os dados do tomador néo
constem na base do municipio, preencha-os.

PARA QUEM O SERVIGO FOI PRESTADO?

Tomador

@  Diversos @ | Exterior

Cliente:
ANA FLAVIA (6

4

> X
CNPJ/CPF:

o -0

Nome/Razéo Social

Inscricao
ANA FLAVIA *
Telefone CEP Logradouro
13253-02C Rua Bruno Busca
N° Bairro Complemento
Jardim Tereza
Cidade
Sao Paulo v ° | Ttatiba v

Atualizar dados de cliente

Imagem 55 - Dados do tomador do servico.

-> Selecione o item de servigo e informe a descrigéo (E);
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=> Informe o valor do servico, o valor dos descontos e dedugdes (F);
- Clique no botao Adicionar Servigo.

ADICIONE O SERVIGO PRESTADO
@ Habilitar quatro casas decimais G

Servigo:

07.02 - Execucdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construcéao civil, hidraulica, elétric

| Descricdo do Servico:

Reforma de imével localizado na Rua - Centro - Itatiba- SP.

*Caso o servigo seja outros & obrigatério a informagéo da descrigdo do servigo. (Niimero minimo de 15 caracteres)

Quantidade: Valor Unitario: Valor Total:
1,00 100,00 100,00

Desc. condicionado: Desc. incondicionado: Deducdes da Base Calc.: Base de Calculo:
0,00 0,00 30,00 100,00

+ Adicionar Servigo | o

Imagem 56 - Adicionar servico.

-> Informe a exigibilidade e o responsavel pelo recolhimento (G);

- Selecione o0 municipio onde ocorreu a prestacdo e o municipio onde o
imposto é devido (H);

= Clique no botao Confirma.

TRIBUTAGAO
@ - Exigibilidade ISS: ﬁesponsével Recolhimento?
Exigivel v ® Prestador Tomador
[e - Local da prestacao de servico: . @ - Municipio onde o imposto é devido:
SP v+ | Ttatiba - SP v °  Itatiba v Lo
Valor Total: Descontos: Valor Base: Aliquota(%): Valor ISS:
100,00 30,00 70,00 5,00 3,50

OUTRAS INFORMAGOES

Construcao Civil

|

Imagem 57 - Tributagéo.

finteliss@fintel.com.br | (42) 3301-9777
28


http://www.fintel.com.br

Finte

Gestao Publica

O sistema exibira em tela os dados do documento langado. Utilize os botdes
disponiveis na parte inferior da tela caso deseje editar ou excluir o registro.

Imagem 58 - Botbes da tela “Detalhes” Servigos Prestados.

Caso deseje consultar as notas fiscais ja declaradas, acesse o menu
“‘Declaracgdes”, clique em “Servicos Prestados”. A partir dessa tela sera possivel
retificar os langcamentos, se necessario.

4.3. GUIAS PARA PAGAMENTO DO IMPOSTO
4.3.1. Listar DAM
- Acesse o menu Guias, clique na opgao Listar DAMs.

CADASTROS .. CONSULTAS .. DECLARAGOES . NFS-E .. CFS-E . GUIAS .,

GERAL

Gerar DAM
Gerar DAM Avulso (Regime Especial)
Gerar DAM - Impedido de Recolher (SN)

Listar DAMs

Imagem 59 - Menu Listar DAMs.

- Na tela seguinte, informe a combinagédo de filtros desejada (A) e clique no
botao Consultar,

- Na listagem, clique sobre os botdes de agado para visualizar detalhes (B),
Imprimir a guia (C) ou gerar relatério da origem do débito (D).

PAGINA INICIAL |/ LISTAR GUIAS

. . & EMITIR GUTA ? AJUDA
Listar Guias
Competéncia Documento Incluir Cancelado? Tipo Divida
‘ 04/2025 | a | 06/2025 ‘ Nao v Todos -
Situagao
Todos v
Gerar Relatério o
n Total de Registros : 2
B C SITUAGAD COMPETENCIA DOCUMENTO TIPO VENCIMENTO VALOR
& 8 mlD LSy 05/2025 600269479 Recolhimento - NFSe 30/06/2025 R$ 0,26
Pago 04/2025 600269405 Recolhimento - NFSe 25/06/2025 R$ 0,73
Total R$0,99

Imagem 60 - Listagem de guias geradas.
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4.3.1.1. Cancelar DAM
- Proceda a listagem do DAMs conforme item 4.3.1, em seguida clique sobre o
botédo Visualizar detalhes, conforme mostrado na imagem abaixo.

Total de Registros : 5

# ‘ o SITUAGAO COMPETENCIA DOCUMENTO TIPO VENCIMENTO VALOR

Regular 11/2025 211569905 Recolhimento - Retencdes 31/12/2025 R% 32,29
@ BB Regular 10/2025 207570576 Recolhimento 31/01/2026 R$ 11,80
o BB Regular 10/2025 206569900 Recolhimento - Retencdes 31/12/2025 R$ 10,41

e BB Regular 09/2025 209570758 Complementar manual 12/01/2026 R$ 256,97

@ BB Regular 01/2025 223569899 Recolhimento - Retengdes 31/12/2025 R$ 70,18

Total R$ 381,65

Imagem 61 - Visualizar detalhes do DAM.

-> Na parte inferior da tela de detalhes, clique sobre o botao “Cancelar”.

VALORES
cALCULO ENCARGOS E DESCONTOS RESUMO
Base de calculo R$ 1.000,00 Multa R$ 2,08 Valor (bruto) R$ 30,00
Valor ISSQN R$ 30,00 Juros R$ 0,21
Corregéo +R$ 0,00 Expediente bancario R$ 0,00 Valor final Total
. R$ 30,00 Incentivo/Desconto R$0,00 descontos
Valor Corrigido , R - F\'$ 0,00

Total
acréscimos

32,29

or 00 | G o]

Imagem 62 - Detalhes do DAM.

-> Em seguida, confirme que ainda ndo realizou o pagamento e clique no botédo
“‘Desejo cancelar esta guia”.
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Confirme o cancelamento X

Se vocé ja efetuou o pagamento desta guia NAO a cancele.
O valor sera adicionado novamente as suas pendéncias, e constardo como

nao pagos.
%ﬂt&nto nao sera possivel cancelar o pagamento do boleto.

Ainda n3o realizei o pagamento desta guia

Desejo cancelar esta guia I

Imagem 63 - Confirmar cancelamento.

Sera exibida no canto superior direito da tela uma mensagem informando o status do
cancelamento.

Cancelar guia
v/

Guia cancelada comi sucesso-

Imagem 64 - Cancelamento realizado.

4.3.2. Gerar DAM
Esta opcdo permite a geracdo de guia contemplando todas as notas
pendentes de recolhimento ou sele¢cdo de nota(s) para a(s) qual(is) se deseja emitir
o documento de arrecadacéo.
-> Acesse o0 menu Guias, clique em Gerar DAM.

CADASTROS .. CONSULTAS .. DECLARAQ@ES NFS-E .. CFS-E . GUIAS .,

GERAL

Gerar DAM

Imagem 65 - Menu Gerar DAM.

-> Selecione o tipo de guia - ISS préprio ou ISS retido de terceiros (A);
- Em seguida, selecione a competéncia, o ano e clique em Buscar (B);

A data de validade da guia sera preenchida conforme a data de vencimento
do imposto, ou ultimo dia util do més corrente, caso esteja sendo gerada uma guia
para pagamento em atraso.
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- Clique no botdo Selecionar documentos para incluir as notas desejadas (C),
ou;

-> Emitir (essa opgao abrangera todas as notas da competéncia que ainda nao
tém guia vinculada) - (D).

PAGINA INICIAL / GUIAS |/ EMITIR GUIA
& LISTAR GUIAS

Emitir guia
inoldeipyebicol Sprio COMPETENCIA: | MAIO v| 2025 v
guia O 1SS Retido de Terceiros { J
Valido até = 30/06/2025

VALORES

Base célculo R$ 6,00
Valor do tributo R$ 0,30 @
Subtotal R$ 0,30
Valor corregao R$ 0,00
Valor dedugido R$ 0,00
Valor juros R$ 0,00
Valor multa R$ 0,02

Valor total g a R$ 0,32
‘. [® Selecionar Documentos |

Imagem 66 - Gerar DAM

PAGINA INICIAL / EMITIR GUIA | SELECIONAR NOTAS
. & LISTAR GUIAS
Selecionar Notas

Tipo Competéncia Nimero

NFS-e Emitidas / CFS-e Emitido: « ‘ 05/2025 *

Q, Consultar I EMITIR GUIA

O Ne EMISSAD TOMADOR VALOR SERVIGOS 1SS

O s 25/06/2025 41.892.265/0001-29 - CONTRIBUINTE DEMONSTRACAO - SIMPLES NACTONAL R$ 1,00 R$ 0,05
13 26/06/2025 41.892.265/0001-29 - CONTRIBUINTE DEMONSTRACAO - SIMPLES NACIONAL R$ 2,00 R$ 0,05
14 26/06/2025 41.892.265/0001-29 - CONTRIBUINTE DEMONSTRACAO - SIMPLES NACTONAL R$ 4,00 R$ 0,20

Total R$7,00 R$0,30

100 ~ Anterior 1  Proximo

Imagem 67 - Selecionar documentos.

Ao clicar no botao “Emitir Guia”, o sistema apresentara um resumo,
solicitando a confirmacao do usuario.
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Confirmar emissio X

Atencao!
Esses valores podem sofrer corregdo apds o processamento da guia

Competéncia Quantidade de notas
05/2025 2

Tipo Total de ISS
Proprio R$ 0,25

Valido até | 30/06/2025

Imagem 68 - Confirmar a emissao da guia.

= Apés a confirmagao, o sistema exibira os detalhes da guia gerada. Clique no
botao Imprimir.

Detalhes

DADOS

Data Cadastro Competéncia Tipo
26/06/2025 22:33:30 05/2025 Recolhimento - NFSe

Nosso Niimero Nimero Documento Ano
Nao informado 600269479 2025

Situacao Compensacgao Vencimento Original
Aberta Aguardando Compensacao 13/06/2025

Vencimento Data Pagamento Tipo de Guia
30/06/2025 Nao informado ISS Proprio

VALORES

Base calculo Valor incentivo/desconto Valor principal Valor correcao
R$ 5,00 R$ 0,00 R$ 0,25 R$ 0,00

Valor multa Valor juros Valor expediente bancario Valor final
R$ 0,01 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,26

Imagem 69 - Detalhes da guia gerada.
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. — . Tt Documento de Arrecadacio Municipal
. - - Vencimento: 2025
-

NAD RECEBER APOS O VENCIMENTO

IDENTIFICAGAD DO PAGADOR
CPFICNPJ: 99 000100 Cadastroc 1000
Razdo Social: EMPRESA DEMONSTRACAD - REGIME NORMAL
Receila

DEMONSTRATIVO DE VALORES VALORES DO DEBITO
Nosso Mimeno: 14000100213569007 Basze de Célculo: R 3.950,00 |Walor ComecBo: RS 0,00
Nimem Nocumenine 2135688007 alor do Tribubn: RF 54 45 | Valor Multa RE A 54
Compseténcia: 1172025 alor Descontbo: RS 0,00|Valor Juros: R$ 065
Data Emissdo: »10:31 ‘alor Principal RE 34,35 | Valor Total: RE 101,54
Tipo Guiac IS5 Retido de Terceircs

NFS-e Recebidas N° - 19, 18, 15;
MNolas Tomadas N : 126, 125, 6,

Imagem 70 - Impressao da guia.

4.3.3. Geral DAM Avulso (Regime especial)

Esta opgdo permite que contribuintes do regime especial (com prévia
autorizagéo do Fisco Municipal) gerem guias avulsas.

-> Acesse o0 menu Guias, clique sobre Gerar DAM Avulso (Regime Especial).

CADASTROS .. CONSULTAS .. DECLARAQE)ES NFS-E .. CFS-E .. GUIAS .,

GERAL

Gerar DAM

l Gerar DAM Avulso (Regime Especial)]

Imagem 71 - Menu gerar DAM avulso.

- Em seguida clique sobre uma das opc¢des (Gerar DAM - ISS Préprio) ou
(Gerar DAM - Retencgao de ISS).

PAGINA INICIAL / RECOLHIMENTO POR REGIME ESPECIAL

Recolhimento por redime especial

Competéncia Lancamento
|/ Todos v
Gerar DAM - ISS Préprio Gerar DAM - Retengéo de ISS
# COMPETENCIA DOCUMENTO SITUAGAO TIPO VALOR ISS

Nenhum registro encontrado.

Imagem 72 - Gerar DAM avulso.

-> Para recolhimento de ISS Préprio, selecione a modalidade (Manual ou por
atividade).
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- Para langamento na modalidade “Manual”’ informe a competéncia, o valor,
preencha o campo “Observacao” e clique em "Confirmar”.

PAGINAINICIAL / RECOLHIMENTO POR REGIME ESPECIAL / NOVO RECOLHIMENTO

DADOS

Tipo Lancamento Competéncia Valor Iss Proprio
Manual v 01/2025 1,00

Observacao

LANGAMENTO POR ATIVIDADE

Imagem 73 - Gerar DAM regime especial - Modalidade “Manual”.

- Para gerar guia na modalidade “Por atividade”, informe a competéncia,
preencha o campo “Observagao”, em seguida selecione a atividade, informe a
base de calculo e clique no botdo Adicionar.

=> Clique no botao Confirmar.

DADOS

Tipo Lancamento Competéncia
Por Atividade v 03/2025
Observacao

LANCAMENTO POR ATIVIDADE

Atividade

11 bens e pessoas v

Aliquota Valor Base de Calculo Valor ISS
2,00 1,50

AIVIDADE ALIQUOTA VALOR BASE VALOR ISS #

11.( - 2 de bens e pessoas 2,00% R$ 1,50 R$ 0,03

TOTAL: R$1,50 R$ 0,03

VO ltar

Imagem 74 - Gerar DAM avulso - Modalidade “Por atividade”.

= Ao confirmar, o sistema exibira a tela de detalhes da guia. Clique no botéao
Imprimir.
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4.3.4. Geral DAM (Impedido de recolher SN)
- Acesse o menu Guias, clique sobre Gerar DAM - Impedido de Recolher (SN).

CADASTROS .. CONSULTAS .. DECLARA(;@ES NFS-E CFS-E .. GUIAS ..

GERAL

Gerar DAM

Gerar DAM Avulso (Regime Especial)
Gerar DAM - Impedido de Recolher (SN) ]
Listar DAMs

Encerrar DMS-e

Imagem 75 - Menu Gerar DAM - Impedido de Recolher (SN).

-> Em seguida, informe o periodo desejado (competéncia inicial e final) e clique
no botdo Consultar.

Gerar guia
Competéncia . Pendente de geracido da guia Situacao da guia Numero da guia
‘ 05/2025 | 5 | 05/2025 ‘ Todos v Todos v

Imagem 76 - Filtro.

=> Na listagem, clique sobre Detalhes.

n Total de Regdistros : 1
# PERIODO VALOR CONTABIL VALOR DEDUGOES VALOR BASE DE CALCULO
05/2025 R% 2,00 R$ 0,00 R$ 2,00
Total da Pagina R$ 2,00 R$ 0,00 R$ 2,00

Imagem 77 - Listagem de competéncias para a geragao de guia.

O sistema listara as notas fiscais emitidas, exibindo o valor total do imposto a
ser pago.
= Clique no botao Gerar Guia.
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PAGINA INICIAL | 1SS DAS

Recolhimento de ISS por impedimento de recolher no PGDAS-D

Ao clicar sobre o botao de 'Gerar Guia' as notas ficais emitidas sem retencéo e com incidéncia na prefeitura seréo atualizadas com uma guia de recolhimento.

ATENQﬂO! 0 valor da aliquota apontada segue o item da lista de servico utilizado na nota fiscal e ndo a aliquota do simples nacional.

NOTAS FISCAIS EMITIDAS

Ne  COMP. TOMADOR RETIDO?  VALORCONTABIL ~ DEDUGOES  BASEDE CALCULO  ALIQUOTA  ISSDEVIDO  GUIA
1 05/2025 99" J00123 - CONTRIBUINTE Nao R$ 1,00 R$ 0,00 R$ 1,00 2,00% R$ 0,02 Nao
DEMONSTRACAQ - REGIME NORMAL informado
3 05/2025 99" 100123 - CONTRIBUINTE Né&o R$ 1,00 R$ 0,00 R$ 1,00 2,00% R$ 0,02 Nao
DEMONSTRACAQ - REGIME NORMAL informado
Totais: R$ 2,00 R$ 0,00 R$ 2,00 R$ 0,04
Anterior 1 Proximo
GUIAS DE RECOLHIMENTOS GERADAS
NUMERO DOCUMENTO DATA VENCIMENTO DATA PAGAMENTO VALOR QUANTIDADE NOTAS STATUS

Nenhum registro encontrado.

Vu l‘ar

Imagem 78 - Listagem de notas fiscais.

-> Sera exibida uma caixa de mensagem. Clique no botao Gerar.

Gerar guia de recolhimento x

Deseja gerar uma guia de recolhimento para o periodo 05/20257

Cancelar Gerar

Imagem 79 - Confirmagéo.

O sistema exibira a tela de listagem de guias.

= Informe o intervalo - competéncia inicial e final - (A) e clique no botao
Consultar.

-> Em seguida, clique sobre o botdo que simboliza uma impressora (B);
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PAGINA INICIAL | LISTAR GUIAS

. . & EMITIR GUIA ? AJUDA
Listar Guias ?

Competéncia

Documento Incluir Cancelado? Tipo Divida

‘05/2025 a | 05/2025 } Nao v Todos v

Situagao

Todos v

Gerar Relatério Gerar PDF

n Total de Registros : 1

# © SITUAGAO COMPETENCIA DOCUMENTO TIPO VENCIMENTO VALOR
e BB Regular 0572025 601 157 1SS ndo recolhido pelo DAS 23/06/2025 R$ 0,04

Total R$ 0,04

Imagem 80 - Impressao da guia.

4.3.5. Encerrar DMS-e
Esta acdo deve ser executada por todos os contribuintes mesmo sem
movimento (substitui a “Declaragdo sem movimento”.
- Acesse o menu Guias, clique na sobre Encerrar DMS-e.

CADASTROS .. CONSULTAS .. DECLARACOES .. NFS-E .. CFS-E . GUIAS .,

GERAL

Gerar DAM

Gerar DAM Avulso (Regime Especial)
Gerar DAM - Impedido de Recolher (SN)
Listar DAMs

Encerrar DMS-e

Imagem 81 - Menu Encerrar DMS-e
-> Em seguida, informe a competéncia, selecione a situagcdo e clique em
Consultar.
-> Na listagem, clique sobre Detalhes.

DMS-e Declaragdes

Competéncia Situacdo
05/2025 Todos v
n Total de Regdistros : 1
# COMPETENCIA QUANTIDADE NFS-E QUANTIDADE RECEBIDA ENCERRADA 1SS TOTAL

05/2025 4 5 Nao R$ 2,32

Imagem 82 - Listar DMS-e.
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-> Na tela seguinte, clique em Atualizar, depois em Encerrar DMS-e.

PAGINA INICIAL / DMS-E DECLARAGOES |
oo € Voltar & Imprimir [ Livro Fiscal 3 Atualizar
Competéncia: 05/2025 e
COMPETENGIA: EQPOB ATUALIZADOS SITUAGAO: DATA ENTREGA: PROTOCOLO
05/2025 27/06/2025 Aberto Retificadora --
09:06:43
SERVICOS PRESTADOS - NOTAS EMITIDAS - SEM MOVIMENTO SERVIGOS TOMADOS - NFS-E RECEBIDAS
Quantidade 4 Quantidade 5
Valor total de servigo R$ 8,00 Valor total de servigo R$ 104,00
Base de célculo proprio R$ 6,00 Base calculo ISS terceiros R$ 2,00
Base de calculo retido (Devido Prefeitura do R$ Base calculo ISS retido R$ 101,00
Municipio de Ttatiba) 1,00 1SS retido R$ 2,02
ISS retido por terceiros (Devido Prefeitura do R$ ISS préprio devido por terceiros R$ 0,04
Municipio de Itatiba) 0,02
ISS a recolher proprio R$ 0,30
ISS TOTAL R$ 2,32

T EXCLUIR MOVIMENTO I =T ENCERRAR DMS-E |

Imagem 83 - Encerrar DMS-e

Sera solicitada uma confirmacao.

Confirmar

Deseja encerrar essa Dms?

Imagem 84 - Confirmar encerramento da DMS-e

Na tela seguinte, utilize as opgdes Imprimir recibo (A), Livro Fiscal (B) e Emitir Guia
(C).
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Competéncia: 05/2025

DMS-E DECLARAGOES

DMS-e encerrada com sucesso!

DADOS ATUALIZADOS EM: SITUAGAO:

27/06/2025 09:12:47

COMPETENCIA:
05/2025

SERVICOS PRESTADOS - NOTAS EMITIDAS - SEM MOVIMENTO

Encerrado Retificadora

Quantidade 4
Valor total de servigo R$ 8,00
Base de célculo préprio R$ 6,00

Base de calculo retido (Devido Prefeitura do Municipio de Ttatiba) R$ 1,00

1SS retido por terceiros (Devido Prefeitura do Municipio de R$
Ttatiba) 0,02

1SS a recolher proprio

Imagem 85 - DMS-e encerrada.

R$ 0,30

« Voltar

DATA ENTREGA: PROTOCOLO

27/06/2025

SERVIGOS TOMADOS - NFS-E RECEBIDAS

Quantidade

Valor total de servico
Base célculo ISS terceiros
Base calculo ISS retido
ISS retido

ISS préprio devido por terceiros

ISS TOTAL

5. OPERAGOES ESPECIFICAS DO AMBIENTE DO CONTADOR
5.1. CONSULTAR E ATIVAR DECLARANTE
Ao acessar o sistema, os dados do usuario (contador ou escritério) serao

exibidos no lado direito da tela (A).
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& Imprimir

,

&

B Livro Fiscal

x

5
R$ 104,00
R$ 2,00
R$ 101,00
R$ 2,02
R$ 0,04

R$ 2,32

‘ $ EMITIR GUIA ‘ 3 REABRIR DMS-E

-> Para consultar os declarantes vinculados, utilize os filtros CNPJ/CPF,
inscricao, razao social ou situagao e clique em “Consultar” (B);
-> Na listagem dos declarantes, do lado direito, clique na caixa de selegao para
ativar a empresa para realizar a escrituragéo (C).

+ CADASTROS

PAGINA INICIAL MELS DECLARANTES
B[‘u:rurﬁelntoliu 4+ ADICIONAR DECLARANTE "
Meus Declarantes Riazdo Social:
J
CMNP1CRF:
o
CNPJ/CPF Inscrigio Razio Soclal Situagio
| | | |
Im o _J
CHRJ INSCRIGAD RAZAD SOCIAL SITUAGAD #
5999999 000191 bt CONTRISUINTE DEMONSTRACAD 5.4, Atrva w
FSRAATITICON 00 1000 EMPRESA DFMONSTRACAL - REGTME NORMAL Ativa v E
RESA STRACAD SIMPLES OMAL -
59830 601000400 | 4063 EMPRESA DEMONSTRACAD SIMPLES NACIOMAL A . E
MATHLE
B0 w Anterior 1 Présimao
| | ]

Imagem 86 - Tela inicial - acesso contador.
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5.2. ADICIONAR DECLARANTE
=> Na tela inicial, clique sobre o botdo Adicionar declarante;

CADASTROS -,

PAGINA INICIAL /| MEUS DECLARANTES

Meus Declarantes

CNPJ/CPF Inscricao Razao Social Situacdo
CNPJ INSCRIGAO RAZAO SOCIAL SITUAGAO #
99.888.777/0001-00 1000 EMPRESA DEMONSTRACAO - REGIME NORMAL Ativa v a
99.999.997/0001-00 1002 EMPRESA DEMONSTRACAO SIMPLES NACIONAL - MATRIZ  Ativa v a
50 v Anterior 1 Préximo

Imagem 87 - Adicionar declarante.

-> Em seguida, informe o CPF/CNPJ e clique em Buscar (A).
-> Clique no botado Concordo (B).
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Informe o numero do CNPJ/CPF e clique em buscar.

-Q

99.999.999/0001-91 | Buscar

Confirmar declarante:
Razao Social

CONTRIBUINTE DEMONSTRACAOQO S.A.

Nome Fantasia

CONTRIBUINTE DEMONSTRAGAQ

CPF/CNP] E-mail Telefone Principal
99.999.999/0001-91 .com.br ( J)1234-1234
Endereco
R. = CEP: -000

Declara, ser o responsavel pelos atos relativos a escrituracdo contabil e fiscal de CONTRIBUINTE
DEMONSTRACAO S.A. portador do CPF/CNPJ 99.999.999/0001-91 devidamente autorizado a fim de inclui-lo na
Declaragdo Mensal de Servigos do Municipio, na condigdo de Declarante sob sua responsabilidade. Declara, que
detém instrumento de procuracdo em que o titular da empresa lhe outorgou poderes de representacgdo, bem
como Contrato de Prestacdo de Servigos Profissionais contabeis firmado com o seu cliente. Declara, ser
responsavel pela ciéncia, em nome do contribuinte, de todos os documentos encaminhados eletronicamente,
intimagdes, notificacdes, langamentos e avisos de ordem fiscal e tributario. Declara, ter conhecimento que tera
acesso as informacdes fiscais das empresas pelas quais é responsavel e praticara todos os atos disponibilizados,

Nao Concordo .-o

Imagem 88 - Aceitar os termos.

5.3. REMOVER DECLARANTE
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-> Na listagem de declarantes, clique no botdo Descartar localizado no lado

direito da linha que corresponde ao registro.
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CADASTROS .,

PAGINA INICIAL / MEUS DECLARANTES

Meus Declarantes

CNPJ/CPF Inscricao Razao Social Situacao

\

CNPJ INSCRIGAD RAZAO SOCIAL SITUACAO a
99.999.999/0001-91 999 CONTRIBUINTE DEMONSTRACAOQ S.A. Ativa ~
99.888.777/0001-00 1000 EMPRESA DEMONSTRACAQ - REGIME NORMAL Ativa v a
99.999.997/0001-00 1002 EMPRESA DEMONSTRACAO SIMPLES NACIONAL - MATRIZ Ativa v a

50 v Anterior 1 Proximo

Imagem 89 - Desvincular declarante.

-> Em seguida, confirme que deseja desvincular o declarante.

Desvincular?

Deseja remover este declarante? Esta operacdo nao pode ser
desfeita.

Imagem 90 - Confirmar a remogao do declarante.
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